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Capitulo 1

O Regulamento

SECAO 1
Aspectos legais

1.1 Base Legal do Estagio Supervisionado

Art. 1 — Este regulamento normatiza as atividades relacionadas ao Estdgio Supervisionado do
Curso de Ciéncia da Computacdo da UENF (CC-UENF), obedecendo as diretrizes do Regimento
Geral da Graduacdo da UENF, aprovado em 16 de marco de 2012, bem como a Lei Federal 11.788,
de 25 de Setembro de 2008.

Art. 2 — O Estagio Supervisionado no CC-UENF ¢é implementado através de uma disciplina
obrigatéria na grade curricular e o contetido desta disciplina é o conjunto de atividades e processos
descritos neste Regulamento.

1.2 Definicdo do Estagio Supervisionado

Art. 3 — A atividade de estdagio no Curso de Ciéncia da Computacdo da UENF € de natureza
exclusivamente discente e terd como finalidade geral inserir o estudante no mundo laboral e
na pratica social, de forma a promover o aprimoramento e a preparagdo profissional e, mais
especificamente, propiciar a complementagdo do ensino e da aprendizagem, minimizar os impactos
causados pela passagem da vida estudantil para a profissional e propiciar maior dinamismo a
integracdo e intercambio técnico entre a Universidade, o mundo laboral e outras instituicdes de
ensino (Art.58 Reg-UENF).
Art. 4 — Estagio ¢ ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que
visa a preparagdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular
em institui¢des de educagdo superior, de educacio profissional, de ensino médio, da educagdo
especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educagdo de jovens
e adultos (Lei 11.788, de 25 de Setembro de 2008)

§ 1 - O Estagio Supervisionado faz parte do projeto pedagdgico do curso, além de integrar
o itinerario formativo do educando. portanto, € obrigatério. Os estagios ndo-obrigatérios nao se
enquadram neste Regulamento (Art.64 I e II Reg-UENF).

§ 2 - O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a
contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para
o trabalho.

1.3 Das Politicas e Obijetivos do Estagio Supervisionado
Art. 5 — O estdgio, como procedimento diddtico-pedagdgico e ato educativo, € essencialmente uma
atividade curricular de competéncia do CC-UENF e integra o Projeto Pedagdgico do Curso e o
Projeto Pedagégico da Instituicdo (Art.59 Reg-UENF).



1.2 Matricula 5

Art. 6 — O Estdgio Supervisionado do CC-UENF, além dos mencionados no Regimento de
Graduacio da UENF, tem como objetivos os seguintes (Art.58 Reg-UENF) :

I. Oferecer ao futuro profissional um conhecimento do real em situagdo de trabalho,isto é,
diretamente em empresas que desenvolvam trabalhos nas dreas de Computacgdo, Sistemas de
Informacio e sistemas computacionais em geral, aplicando os conhecimentos adquiridos na
drea de Computacio;

II. Facilitar momentos para se verificar e provar (em si e no outro) a realizagdo das competéncias
necessarias na pratica profissional e exigiveis dos formandos;

III. Fazer com que o futuro profissional compreenda nas suas agdes, dentro do ambiente de
trabalho, que teoria e pratica sdo indissocidveis, tratando a relacdo ensino/aprendizagem
como objeto de investigacio e reflexdo;

IV. Gerar situacdes onde o futuro profissional possa atuar com discernimento ético, distinguindo-
se pela sua responsabilidade social e pela sua compreensao do papel do desenvolvimento
tecnoldgico na nossa sociedade;

V. Construir na praxis o profissional inovador e pesquisador na drea de Computacio e atento as
mudangas e transformacgdes na sociedade da informacgdo e do conhecimento.

SECAO 2
Matricula

2.1 Da Matricula na Disciplina Estdgio Supervisionado
Art. 7 — A matricula na disciplina de Estdgio Supervisionado ocorrerd de acordo com os orde-
namentos legais da UENF, observando os pré-requisitos das disciplinas estabelecidos na Matriz
Curricular do Curso de Ciéncia da Computagdo. Neste caso, s6 serd permitida a matricula apds a
aprovacao da disciplina Projeto de Monografia.
Paragrafo tinico - O aluno que iniciar ou terminar as atividades de Estagio Supervisionado
sem que tenha efetuado sua matricula, perderd o tempo de estdgio realizado. Somente serdo

contabilizadas as horas posteriores a data da matricula na disciplina de Estdgio Supervisionado.
(Art.62-1I1 e 63-1I, Art.89, Reg-UENF)

2.2 Da Organizacdo e da Duracdo do Estagio
Art. 8 — O estagio obrigatério podera ser feito em, no maximo, 2 (duas) institui¢ées diferentes no
mesmo semestre da matricula, desde que, no caso de estdgios concomitantes, a soma das cargas
horérias ndo ultrapasse 30 (trinta) horas semanais e ndo seja inferior a 6 (seis) horas semanais em
cada institui¢do (Art.70 Reg-UENF)
Art. 9 — A jornada de atividade em estdgio serd definida de comum acordo entre a institui¢do de
ensino, a parte concedente e o aluno estagiario ou seu representante legal, devendo constar do termo
de compromisso e ser compativel com as atividades escolares.
Art. 10 — O Estdgio Supervisionado terd uma duragdo minima de duzentas e quatro (204) horas
de sessenta minutos, em atividades de prética profissional orientada, realizada pelo aluno na
organizacdo concedente de estagio (PCC-CC).

2.3 Do Local de Redlizacdo do Estagio Supervisionado/ Campos de
Estagio
Art. 11 — Sao considerados campos de Estdgio Supervisionado em Computagdo as institui¢des
de direito publico e/ou privado, os 6rgdos da administracio publica, as instituicdes de ensino, as
organizag¢des ndao governamentais, a comunidade em geral e a UENF, desde que possuam infraes-
trutura que congreguem as diversas praticas correspondentes as diferentes areas da Computagdo
(Programacdo, Andlise e Projeto de Sistemas, Engenharia de Software, Redes de Computadores,
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Desenvolvimento Web, Computacdo Gréfica, Inteligéncia Artificial, Aplicacdes Moveis, etc.)
(Art.65 Reg-UENF).
Art. 12 — Nio poderao ser consideradas atividades de estdgio e ndo deverdo constar no plano de
estdgio elaborado pelo concedente, as seguintes:
I. Atividades diretamente relacionadas com manutencido de computadores

II. Atividades ndo relacionadas com alguma 4rea da Computagdo

III. Atividades administrativas da Institui¢do

IV. Atividades de ensino, marketing e venda de produtos computacionais
Art. 13 — O estudante ndo pode estagiar em empresa prépria e, nem tampouco, ser seu proprio
supervisor de estagio (Art.67 Reg-UENF).
Art. 14 — Os setores da UENF s6 poderao oferecer campo de estagio, tanto para estagio interno
quanto para estdgio externo, recebendo contraprestacao ou ndo, quando possuirem: infra-estrutura
material para o desenvolvimento das atividades de estagio, condi¢cdes para que a institui¢cio de ensino
possa fazer a supervisao e avaliacdo do estdgio, Supervisor de Estdgio do seu quadro de pessoal,
com formacao ou experiéncia profissional na drea de concessao do estagio, para acompanhamento
dos alunos (Art.68 Reg-UENF).

2.4 Do Convénio e Do Termo de Compromisso
Art. 15 — A validade do estagio pressupde, além do Acordo de Cooperacdo Técnica ou Convénio
firmado entre a UENF e a concedente de estdgio, os seguintes critérios (Art.62 Reg-UENF):
I. Plano de estdgio elaborado entre o concedente de estdgio e o aluno, em comum acordo com a
instituicdo de ensino
II. Celebragdo de Termo de Compromisso (Plano de Trabalho - Anexo A) entre o aluno o
concedente de estagio e a UENF.
III. Matricula ativa e frequéncia regular do aluno no curso
IV. Planejamento, acompanhamento, avaliacdo e validacdo do estagio pelo CC-UENF, intera-
gindo com o concedente
V. Apresentagdo de Relatdrio Final por parte do estagidrio.
Art. 16 — Deverd ser firmado Termo de Compromisso, nos termos da lei, entre o estagidrio, a
instituicdo concedente de estidgio e a UENF, onde constara (Art.80 Reg-UENF):
I. Remuneracio do estagidrio (se houver);
II. Vigéncia do estdgio;
III. Obrigagdo das partes;
IV. Carga horéria (didria e semanal) e periodo de estdgio;
V. Rescisdo
Art. 17 — O estagidrio exercera suas atividades sob supervisdo de um profissional com formagao
ou experiéncia profissional na drea de Computacdo (Ciéncia da Computacdo, Engenharia da
Computacao ou Tecnologia da Informagdo e Comunicacio) (Art.76 Reg-UENF).

SECAO 3
Estrutura Organizacional

3.1 Da Estrutura Organizacional do Estagio Supervisionado
Art. 18 — A Pré-Reitoria de Graduagdo € o 6rgao responsavel pela regulamentacdo, acompanha-
mento e controle do exercicio da atividade de estdgio interno e externo dos estudantes de Graduacio
da UENF e de alunos de Graduagdo, e Ensino Médio de outras instituicdes, atuando de forma
integrada com outros setores da Universidade. Conta, na sua estrutura administrativa, com 6rgaos
de apoio, com atribui¢des definidas em regimento interno a saber (Art.63 Reg-UENF):
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I. O Nucleo de Estagio - NUCEST - 6rgao de apoio técnico-administrativo responsavel pela
coordenacio, registro, fiscalizacdo e execugdo de todas as atividades referentes aos estdgios,
em suas diversas modalidades, sendo a sua coordenagao exercida por profissional pertencente
ao quadro efetivo da UENF e indicado pela Camara de Graduacio.

II. Coordenacgao de Estagio do Curso - Serd exercida, obrigatoriamente, por docente do CC-
UENF indicado pelo Colegiado do Curso.
Paragrafo Unico - Os Termos de Compromisso serdo assinados pelo Coordenador do Nicleo
de Estégio.
Art. 19 — A estrutura organizacional do Estagio Supervisionado Obrigatério no curso de Ciéncia
da Computacdo da UENF é composta de:
I. Coordenador(a) do Curso
II. Colegiado do Curso
III. Professor responsdvel pela disciplina de Estagio Supervisionado
IV. Alunos estagiarios

Paragrafo tinico - E atribuicdo do professor responsével pela disciplina de Estagio Supervisio-

nado coordenar todas as atividades relacionadas a pratica do Estdgio Supervisionado

3.2 Do Professor responsdavel pela disciplina de Estagio Supervisionado
Art. 20 — O acompanhamento de estigio obrigatdrio para estudantes da UENF é uma atividade de
ensino que serd computada na carga hordria dos docentes responsdveis pelo estdgio na propor¢ao
de 1 (uma) hora para cada 4 (quatro) alunos, ndo podendo ultrapassar a carga horéria de 10 horas
semanais, e serd contada na carga hordria do Laboratério ao qual o docente estiver vinculado
(Art.89 Reg-UENF).

Art. 21 — Corresponde ao Colegiado do Curso indicar um professor responsavel pela disciplina de
Estagio de Supervisionado, a quem corresponde o acompanhamento e avaliacdo das atividades de
estdgio e zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estigio.

3.3 Do aluno estagidrio

Art. 22 — E considerado estagirio o aluno regularmente matriculado na disciplina de Estigio
Supervisionado do Curso de Ciéncia da Computacido da UENF.

SECAO 4
Acompanhamento e Conclusdo do Estagio

4.1 Do Acompanhamento Estagio Supervisionado
Art. 23 — O acompanhamento de estagio serd feito pelo Professor responsdvel pela disciplina,
observando os seguintes itens (Art.88 Reg-UENF):
I. reunides de acompanhamento entre professor responsével e o estagidrio durante o periodo de
estagio;
II. visitas as entidades concedentes em que estdo sendo realizados os estdgios, quando for
considerado necessario;
III. relatdrios parciais elaborados pelo estagidrio;
IV. apresentacdo obrigatéria do Relatério Final (Anexo C) em trés (03) cOpias impressas por
parte do estagidrio.
Art. 24 — O relatério Final é um documento padronizado com informacdes bdsicas do estagio,
descricdo das atividades realizadas e parecer do aluno em relacdo a disciplinas, tépicos, dreas
grade curricular do Curso utilizadas nas atividades do estdgio (ver Anexo C). O documento deve
ser assinado pelo supervisor do estagidrio da entidade, em sinal de conformidade das atividades
realizadas pelo estagidrio.
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Art. 25 — A Apresentacdo do Relatério Final serd realizado em reunido especial, com a participagao
de todos os alunos estagidrios e dos professores do Curso.

4.2 Da Conclusdo do Estagio Supervisionado

Art. 26 — A concedente de estagio devera entregar ao final do mesmo, termo de realizagdo de estagio
com a indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, o periodo de permanéncia e do parecer do
desempenho do estagidrio (Anexo B). Este documento serd entregue ao professor responsével pelo
Estigio Supervisionado. (Art.66 Reg-UENF).

Art. 27 — O aluno concluird o Estdgio Curricular Supervisionado apés parecer de aprovacdo
emitido pelo Professor responsdvel pela disciplina, observando-se o cumprimento dos requisitos
deste Regulamento e do Regimento Geral da Graduagao da UENF.

SECAO 5
Disposicoes gerais

Art. 28 — O Estdgio Supervisionado do curso de Ciéncia da Computacdo da UENF deve ser
realizado individualmente.

Art. 29 — O académico que por ma administra¢do, por negligéncia ou omissio, danificar e extraviar
equipamentos ou parte deles ou outros danos causados a instituicdo de direito publico e/ou privado
ou da UENF, deverd ressarcir ou indenizar pelos prejuizos causados.

Art. 30 — Os casos omissos serdo resolvidos nesta ordem: pelo professor responsavel da disciplina,
pela Coordenagdo do Curso, pelo Colegiado de Curso.

Art. 31 — Este Regulamento entra em vigor a partir de sua aprovagao pelo Colegiado do Curso

Campos dos Goytacazes, 16 de Maio de 2017



Apéndice A

O Plano de Trabalho de Estagio
Obrigatorio

A instituicdo concedente de estagio devera deixar especificado as atividades que o estagiario
deverd realizar durante o estagio, especificando o nome do profissional da institui¢do que estard
supervisando as atividades do estagiario. O modelo ilustrado é uma guia desse documento que
pode ser usado, para tal caso baixar o formato em word.



--- LOGOTIPO DA EMPRESA ---

PLANO DE TRABALHO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

Académico: --- Nome completo do aluno estagiario

N° Matricula: --- matricula do aluno

Curso: Ciéncia da Computacéo

Local do Estagio (concedente): --- a empresa

Nome Supervisor do Estagio: --- nome do funcionario da empresa
Carga Horaria Semanal: () 20h ( ) 30h

O estagio objetiva aproximar o académico do campo de atuacao profissional por meio de vivéncias que
Ihe permita o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e do curriculo do curso.

Atividades Desenvolvidas: (relacionar as atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario)
[ 1 Treinamento e Adequagédo as Metodologias Utilizadas pela Empresa
[ 1 Coletae Analise de Requisitos dos Usuarios
[ ] Desenvolvimento e Implementagdo do Sistema Informatico
[ 1 \validagéo e Verificagdo do Sistema Informatico
[ 1 Configuragdes e Gestdo de Redes de Computadores
[ 1 Andlise e Programacdo de Sistema de Computacao
[ 1] Manutencdo e Suporte de Sistemas informaticos

[ 1 Andlise de Tecnologias de Informagéo

[ 1 Analise e Gestdo de Bancos de Dados
[ 1 Analise de Dados

[ 1 Andlise e Design de Sistemas Interativos

[ 1 Processamento de Elementos de Multimidia
[ 1] Testes de Sistemas com Usuarios
Outros:

Periodo: Inicio: dd/mm/aaaa Término: dd/mm/aaaa

Assinatura e Carimbo do Supervisor do Estagio (da empresa)

Académico (estagiario) Professor Supervisor

Enderego da empresa
Tel.: (DD) num Telefono
e-mail:




Apéndice B

Documento Declaracao de Realizacao
de Estagio

No final do estdgio, a institui¢do concedente de estigio emitird uma declaracdo indicando nimero
total de horas de estdgio, assinado pelo supervisor de estdgio. Esse documento € requisito para a
defesa de estagio no final do semestre para estabelecer a nota da disciplina. O formato word desse
documento, que pode ser usado como referéncia, estd disponivel no anexo.



--- LOGOTIPO DA EMPRESA ---

DECLARAGAO DE REALIZAGAO DE ESTAGIO

Declaro para os devidos fins que o estagiario (NOME DO

ESTAGIARIO) realizou estagio na (EMPRESA) :
de / /20 a [/ /20 , dedicando horas por semana. Cumprindo assim, acumulando uma

carga horaria total de horas, tendo como supervisor do estagio (NOME DO
FUNCIONARIO DA EMPRESA)

Por ser verdade, firmo a presenta.

Supervisor do Estagio (da empresa)
(Assinatura e Carimbo)

Endereco da empresa
Tel.: (DD) num Telefono
e-mail:




Apéndice C

O Relatorio Final do Estagio
Supervisionado

A seguir é apresentado um modelo de Relatério Final da disciplina Estdgio Supervisionado a ser
utilizado e apresentado antes de finalizar o semestre. Este modelo bésico contem:
e Apresentacdo da empresa onde foi realizado o estigio
— Histérico da empresa
— Atividades principais da empresa
e Atividades desenvolvidas no estdgio
— Periodo do estagio
— Atividades desenvolvidas
— Dindmica de grupo
— Atividades pendentes
e O estdgio e o Curso Ciéncia da Computacdo
— plataformas computacionais utilizadas
— Disciplinas da grade utilizadas
— Disciplinas utilizadas ndo existentes na grade
e Consideragdes finais
Este documento deverd ser elaborado apresentando a maior quantidade de informagdes disponiveis.
Se autorizado pela instituicao onde foi realizado o estagio, recomenda-se mostrar fotografias do
local, fotografias das atividades do estagio, telas dos sistemas utilizados, etc.



Nome do Aluno

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

BACHARELADO EM CIENCIA DA COMPUTAGAO

Campos dos Goytacazes, RJ

__de de20__

TITULO DO TRABALHO
Nome do aluno

email

Resumo

Um resumo do trabalho realizado como estagio supervisionado (uma media de 5 linhas).
Um resumo do trabalho realizado como estagio supervisionado (uma media de 5 linhas).
Um resumo do trabalho realizado como estagio supervisionado (uma media de 5 linhas).
Um resumo do trabalho realizado como estagio supervisionado (uma media de 5 linhas).
Um resumo do trabalho realizado como estagio supervisionado (uma media de 5 linhas).

Sumario
1. APRESENTACAO DA INSTITUICAO ..
1.1, Historico da inStIEUIGAO .....vvuiveiriieieiei et ettt e et ee e e
1.2, Atividades principais da instituigdo ....

2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO ESTAGIO ..........cooooovviiiiiiiiin

4. CONSIDERAGOES FINAIS SOBRE A EXPERIENCIA DO ESTAGIO ...

1.  APRESENTAGAO DA INSTITUICAO

Nome da empresa:
Localizacdo:

Tipo de atividades principais:
Enderego:

1.1. Histérico da Empresa

Faca uma descrigao detalhada do histérico da empresa onde foi realizado o estégio.

1.2. Atividades Principais da Empresa

Atividades dedicadas pela empresa.




2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO ESTAGIO

Descreva as atividades por vocé (ou vocés) realizadas

2.1. Periodo do Estagio

Inicio

Fim

Numero de horas diérias e semanais

Numero total de horas do estagio..
Outros...

2.2. Atividades do Estagio

Descreva detalhadamente as principais atividades realizadas como parte do estagio.

Podes criar mais subsecoes

3.  OESTAGIOE O CURSO

Descreva as disciplinas utilizadas direta ou indiretamente nas atividades do estagio.

Use subsecoes. ..

4. CONSIDERAGOES FINAIS SOBRE A EXPERIENCIA DO ESTAGIO

Novas experiéncias, dificuldades, conhecimentos adquiridos, recomendacdes ao curso,
desejos futuros e perspectivas.




	1 O Regulamento
	1.1 Aspectos legais
	1.1.1 Base Legal do Estágio Supervisionado
	1.1.2 Definição do Estágio Supervisionado
	1.1.3 Das Políticas e Objetivos do Estágio Supervisionado

	1.2 Matrícula
	1.2.1 Da Matrícula na Disciplina Estágio Supervisionado
	1.2.2 Da Organização e da Duração do Estagio
	1.2.3 Do Local de Realização do Estágio Supervisionado/ Campos de Estágio
	1.2.4 Do Convênio e Do Termo de Compromisso

	1.3 Estrutura Organizacional
	1.3.1 Da Estrutura Organizacional do Estágio Supervisionado
	1.3.2 Do Professor responsável pela disciplina de Estágio Supervisionado
	1.3.3 Do aluno estagiário

	1.4 Acompanhamento e Conclusão do Estágio
	1.4.1 Do Acompanhamento Estágio Supervisionado
	1.4.2 Da Conclusão do Estágio Supervisionado

	1.5 Disposições gerais

	A O Plano de Trabalho de Estágio Obrigatório
	B Documento Declaracao de Realização de Estágio
	C O Relatório Final do Estágio Supervisionado

